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Главбух · № 2, январь 2020 годаОбразец 2. Заявление о прекращении ведения трудовой книжки 
на бумаге

Форма

Заявление можно заполнить в свободной форме, 

утвержденного бланка нет. Но проще разработать 

щаблоны заявлений и предоставить их работникам.

Книжка на бумаге

После того как получите заявление, внесите

последнюю запись в бумажную книжку о получении 

заявления. Затем выдайте ее сотруднику.

Генеральному директору

общества с ограниченной ответственностью

«Торгснаб» А.А. Тимофееву 

от Титова Петра Ивановича,

работающего в должности

менеджера по закупкам

Заявление о прекращении ведения трудовой книжки на бумаге

г. Москва  28 января 2020 года

В связи с обязательным переходом на электронные трудовые книжки и в соответствии со статьей 66.1
Трудового кодекса прошу прекратить ведение бумажной трудовой книжки в установленном порядке 
с одновременным ведением сведений о трудовой деятельности в электронном виде.

П.И. Титов

Образец 3. Заявление о сохранении бумажной трудовой книжки

Электронная книжка

Независимо от того, откажется работник от бумажной 

трудовой книжки или нет, компания должна подавать 

сведения о его стаже в ПФР по форме СЗВ-ТД.

Заявление

Если работник не подаст заявление, продолжайте 

вести трудовую как на бумаге, так и в электронном 

виде.

Генеральному директору

общества с ограниченной ответственностью 

«Торгснаб» А.А. Тимофееву

от Титова Петра Ивановича,

работающего в должности

менеджера по закупкам

Заявление о продолжении ведения трудовой книжки на бумаге

г. Москва  28 января 2020 года

В связи с обязательным переходом на электронные трудовые книжки и в соответствии со статьей 66.1
Трудового кодекса прошу продолжить ведение бумажной трудовой книжки в установленном порядке 
с одновременным ведением сведений о трудовой деятельности в электронном виде. 
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